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Resolugao n? 69, de 19 de janeiro de 1972

REGULAMENTO
DA
SECRETARIA

Camara Municipal de Jardim de Piranhas
 Estado do Rio Grande do Norte
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Resolugao n® 69, de 19 de Janelro de 1972.
Dlspoe sobre o Regulamento da becretarla
da Camara Municipal de Jardim de Piranhas.
0 Presidente da Ca@ara Municipal de Jsrdim de Piranhas,
Fago saber que a Camara hunlclpel aprovou e eu promulgo a se-
guinte Resolugao:

capfruLo I
Disposigoes Preliminares

Art. 12 - Os ,servigos internos da Camara Municipal serao exe-
cutados por funcionarios pertencentes ao Quadro do Pessoal de sua Se-
cretaria.

Art, 28 - A Secretaria da Camara Municipal, considerada orgao
especializado ,de todos os trabalhos de competencia do Poder Legisla-
tivo do Municipio, e. exercida por um Oficiagl Legislativo e um Assis-
tente Legislativo.

CAPITULO IT
Das Atribuigdes dos Funcionarios
DO OFICIAL LEGISLATIVO
Art., 32 - Ao Oficial Legislativo, como Assessor e Chefe da Se-
cretarla, compete:
i = dlrlglr os trabalhos da Secretarla,
II - assessorar a execugao dos trabalhos legislativos;
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IIT - lavrar as atas de sessoes legislativas da Camara ,
inclusive das reunioes de suas respectivas Comis -
soes;

IV - fiscalizar os servigos de escrituraggo de atas, quen
do forem lavradas por outros funcionarios;

V - registrar em livros proprios, os projetos de, lei a -
provadog, as leis promulgadas pela Camara, todas as
resolugoes, decretos legislativos, portarias, editais
e demais atos do Poder Legislativo;

VI - redigir a correspondencia em. gerals;

VII - receber a correspondéncia destinada a Camara Munici-
pals

VIII - determinar a expedigao dg-correspondéncia da Camara
aos respectivos destinatarios:

& IX - receber, rubricar e numerar as proposicoes apresen -
tadas pelo Prefeito e Veregdores;

X - organizar, rubricar e numerar os processos de todas
as materias legislativas e administrativas;

Xl - arquivar sob sua guarda e em perfeitz ordem, os 1i-
vros e documentos pertencentes a Secretariag

XII - fornecer certidoes e informagoes que dependerem de
livros e de outros dogumentos da Secretaria, median-
te despacho da Pre°109n01g,

AIII - emitir parecer sobre assunto adminlstrativo da Secrg
taria, mediante despacho da Presidencia;
XIV ~ executar todos os servigos especializados condizen-
tes as fungoes do cargo;
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AV - resolver todas as duvidas que ocorrerem na execugao
dos trabalhos da Secretarig;
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AIVI - cumprir e determinar o cumprimento das demais atri-
buicoes da Secretaria,, de acordo com o disposto em
Regimento Interno da Camara lMunicipal.

DO ASSISTENTE LEGISLATIVO
Art, L€ - Ao Assistente Legislativo, ‘compete:
I - fazer com o Oficial Legislstivo, a escrituragao da
Secretariag
IT - manter a escrituraggo-em'dia, feita de modo atuali-
zado e perfeito (art., 39, item V do Regulamento);
IIT - protocolar a correspondencias

IV - pyblicar nos respectivos lugares, todos os atos da
Camara (L O M, art. 37);

. L - ] o/
V - fazer a entrega de correspondencia dentro do peri-
metro urbano da cidade;

VI - conservar sempre em perfeita ordem, todos os livros
e documentos da Secretarias;

VII - zglar quanto pgssivel pela conservagao de todos os
moveis e utensilios da Camaraj
VIII ~ substituir o Oficial Legislativo nas suas faltas e
impedimentos; :
IX - executar as determinagoes do Chefe da Segretaria ,
relativamente aos servigos de sua competencia;
X - atender e cumprir outras obrigagﬁes determinadas
pelo Regimento da Camara.

CAPITULO IIT
Disposigoes Finais

. Art. 5% - Cs funciongrios do Quadro do Pessoal da Secregtaria
da Camara Municipal exercergo as funcoes de seus cargos de acordo
com os deveres e direitos assegurados pelo Estatuto dos Servidores
Publicos Municipais e demais leis que o modificar.

Art. 68 - Og servidores da Secrgtaria da Camgra deverao com-
parecer a reparticao em todos os dias utels, no horario fixado para
expediente.

Art. T2 - TFica revogado o Regulamento elaborado em 20 de ju-
1lho. de 1970.

Art. 82 - fiste Regulamento_entrara em yigor na data de sua
publicagao, revogadas as disposigoes em contrario.
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Sals das Sessoes da Camara Municipal de Jardim de Piranhas ,

19 de janeiro de 1972. = _157 .
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Vereador Aprigio Pereira Santos %/ﬂ
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Verésdor Armands Bezerra Cabral
. Secretario
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