CAMARA MUNICIPAL DE JARDIM DE PIRANHAS
CNPJ 10.872.752/0001-04
AV. RIO BRANCO, SN — JARDIM DE PIRANHAS/RN
TELFAX-(84) 3423.2521

RESOLUGAO N © 001/2009.

Institui a Reforma Administrativa e nova

Estrutura Funcional da Camara
Municipal do Municipio de Jardim de
Piranhas - Estado do Rio Grande do

Norte, cria e extingue cargos, estabelece
atribuicdoes e competéncias e da outras
providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA
MUNICIPAL DE JARDIM DE PIRANHAS - ESTADO DO RIO GRANDE
DO NORTE, no uso das atribuiges e competéncias que lhe sao conferidas
pelo art. 26 inciso II da Lei Orgénica do Municipio, e na_ forma
regulamentar do seu Regimento Interno, FACO SABER que a CAMARA
MUNICIPAL POR SEU PLENARIO APROVOU e PROMULGA a
seguinte RESOLUCAO:

CAPITULO I

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO LEGISLATIVO MUNICIPAL

Art. 1° - A presente Resolucdo reorganiza os cargos publicos da Camara
Municipal de Jardim de Piranhas - Rio Grande do Norte, consolida as
normas ja existentes, estabelecendo funcdes e competéncias aos seus
ocupantes.

Art. 2° - Os conceitos que operacionalizam o0 novo quadro de servidores
da Camara Municipal de Jardim de Piranhas (RN) sdo ditados pela atual
realidade vigente na Casa Legislativa e pela necessidade de
operacionalizar a composicao das diversas normas que regem a mateéria.

CAPITULOII
DOS CARGOS DE ADMINISTRACAO DIRETA

Art. 3° - Os cargos de administragdao direta da Camara Municipal de
Jardim de Piranhas (RN) sdo comissionados, de livre nomeacdo e
demissao por ato do Presidente “ad referendum” da Mesa Diretora, na
forma do que prevé o art. 37, inciso II da Constituicdo Federal, e sdo os

seguintes: [ .

I - Chefe de Gabinete
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JARDIM DE PIRANHAS

II - Controlador Geral

IIT - Tesoureiro

IV - Coordenador de Patrimonio
V - Coordenador de Publicidade

§ 1° - O cargo de Tesoureiro exercera as competéncias anteriormente
atribuidas ao Diretor Administrativo Financeiro, declarado extinto desde ja
pela presente Resolucdo.

§ 20 - E criado o cargo de Coordenador de Patriménio constante do
inciso IV do presente artigo.

§ 30 - E criado o cargo comissionado de Assistente de Gabinete,
vinculado a Chefia de Gabinete da Camara Municipal, e pertencente ao
quadro de apoio administrativo desta Casa Legislativa.

§ 4° - E criado o cargo de Coordenador de Publicidade, constante do
inciso V do presente artigo e vinculado a Chefia de Gabinete.

§ 5° - - Anualmente o Presidente da Camara Municipal nomeara a
Comissdo Permanente de Licitacdo, seguindo as regras e normas atinentes
a matéria e as disposigdes da Lei n°® 8.666/93.

CAPITULO III )
DO ASSESSORAMENTO INTERMEDIARIO

Art. 4° - O Assessoramento Intermedidrio da Camara Municipal de Jardim
de Piranhas (RN) serd exercido pelo Diretor legislativo cargo
comissionado, de livre nomeagdo e demissao por ato do Presidente “ad
referendum” da Mesa Diretora, na forma do que prevé o art. 37, inciso II
da Constituicdo Federal e tera as competéncias e atribuicdes fixadas nesta
Resolucao.

CAPITULO 1V
DO ASSESSORAMENTO PARLAMENTAR

Art. 5° - A partir da vigéncia da presente resolucdao a Camara Municipal
de Jardim de Piranhas p y a cqntaR com 9 (nove) cargos
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comissionados de Assessor Parlamentar, para servir aos gabinetes dos
Vereadores, de livre nomeagdo e demissdo por ato do Presidente “ad
referendum” da Mesa Diretora, na forma do que prevé o art. 37, inciso II
da Constituicdo Federal, mediante indicagdo de cada parlamentar que sera
atendido pelo servidor.

Paragrafo Unico - Caberd a Mesa Diretora baixar portaria designando a
lotacdo de cada Assessor Parlamentar no Gabinete respectivo.

Art. 6° - E mantido o cargo de Assistente de Plenario com as
competéncias e atribuicdes fixadas nesta Portaria.

CAPITULOV )
DA ASSESSORIA DE IMPRENSA E DA COMUNICACAO SOCIAL

Art. 7° - A assessoria de imprensa sera exercida por servidor ocupante de
cargo comissionado, de livre nomeacdo e demissdo por ato do Presidente
“ad referendum” da Mesa Diretora, na forma do que prevé o art. 37, inciso
11 da Constituicdo Federal e tera as funcbes determinadas nesta resolugdo.

PARAGRAFO UNICO - Fica criado o cargo de Assessor de
Comunicacdo Social, em apoio a Assessoria de Imprensa, com as
atribuicoes e fungbes determinadas nesta Resolugdo;

CAPITULO VI
DO REGISTRO DOS ATOS INSTITUCIONAIS

Art. 8° - Ficam criados os seguintes cargos destinados ao Registro dos
Atos Institucionais e criagdo do memorial e patriménio historico e
legislativo da Camara Municipal, de livre nomeagao e demissdo por ato do
Presidente “ad referendum” da Mesa Diretora, na forma do que prevé o
art. 37, inciso II da Constituicdo Federal, com as competéncias que esta
Resolucao lhes atribui:

I - Coordenador de Assuntos Institucionais;
II - Coordenador do registro historico e memorial do Legislativo
Municipal;

III — Coordenador de documentacao e arquivo.

CAPITULO VII p :}/
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DOS CARGOS DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 9° - Fica mantido o cargo de Agente de Portaria, efetivo, provido
antes da vigéncia da Constituicdo Federal de 1988.

Art. 10 - Fica desde ja autorizada a Mesa Diretora e o Presidente da
Camara Municipal a contratar médo de obra terceirizada para servigos de
limpeza, conservacdo e manutencdo dos modveis e imoéveis do patriménio
da Cdmara Municipal, bem como para conducdo e manutengao de veiculos
quando for o caso, na forma estabelecida pela legislagao vigente.

CAPITULO VIII
DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES
TITULO I
DOS CARGOS DE ADMINISTRACAO DIRETA

Art. 11 - Compete ao Chefe de Gabinete:
I - Intermediar as relacdes institucionais entre o Presidente da Camara
Municipal e os auxiliares diretos;

II - Intermediar os contatos entre o Presidente e Orgdaos de
assessoramento;

III - Intermediar os contatos junto ao Prefeito Municipal e demais érgdos
e esferas da administracdo publica.

§ 1° - Compete ao Assistente de Gabinete atender e encaminhar
reivindicacdes da populacdo dirigidas ao Presidente da Camara, receber as
comunicagoes eletronicas, mediante telefone, fax, via internet, ou postais
e encaminha-las a Chefia de Gabinete para os devidos fins.

§ 2° - Compete ao Coordenador de publicidade tomar providéncias
para a publicidade aos atos administrativos e legislativos da Camara
Municipal cumprindo o art. 37 da Constituicdo Federal e as determinagdes
emanadas da Mesa Diretora e da Presidéncia.

Art. 12 - Compete ao Controlador Geral:

o
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I - Supervisionar tecnicamente as atividades do sistema integrado de
Controle Interno do Poder Legislativo que tem por objetivo a fiscalizagao
contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial da
Administracao Publica para fins de verificacdo e avaliagdao de resultados
obtidos pelos administradores em geral;

II - expedir atos normativos concernentes & acdo do sistema integrado de
fiscalizacdo financeira, contabilidade e auditoria;

III - determinar, acompanhar e avaliar a execucao de auditoria;

IV - proceder ao exame prévio nos processos originarios dos atos de
gestdao Orcamentaria, Financeira, e Patrimonial emitindo parecer técnico-
juridico;

V - promover a apuracao de denuncias formais encaminhadas a
Controladoria, dando ciéncia imediata ao Presidente da Camara Municipal,
ao interessado e ao titular do 6rgdo a quem se subordinar o autor ou
autoridade do ato objeto de denuncia sob pena de responsabilidade
solidaria;

VI-elaborar e manter atualizado o plano de contas unico do Poder
Legislativo;

VII - Participar da elaboracdo do Balanco Anual da Camara Municipal e da
prestacao de contas anual do Presidente;

VIII - Manter com o tribunal de Contas colaboragao técnica e profissional
relativamente a troca de informacdes e de nivel de execucdo
orgamentaria, objetivando uma maior integracdo dos controles internos e
externos;

IX - exercer atividades inerentes a sua fungao que se apresentem.

Art. 13 - Compete ao Tesoureiro:

I - zelar pelos recursos do erario e assinar com o Presidente os cheques e
documentos bancarios na forma da lei.
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II - Organizar os processos de pagamentos, acompanhando 0s empenhos
previos, liquidacao e saldo existentes.

III - praticar os demais atos financeiros inerentes a sua funcdo e
determinados pela Presidéncia.

Art. 14 ~ Compete ao Coordenador de Patrimonio:

I - Proceder ao inventario dos bens moéveis e imoveis pertencentes a
Cédmara Municipal dentro do prazo de trinta dias da vigéncia desta Lei,
elaborando relatorio circunstanciado a respeito da situacdo juridica e
factual de cada item do referido patriménio.

II - Criar e manter atualizado o livro tombo dos bens moveis e imoveis
pertencentes ao Poder Legislativo Municipal, devendo ser citado a fonte
dos recursos e demais atos da aquisicao de cada item e identificando-os
com plaqueta indicativa de sua propriedade;

III - Manter a Presidéncia e Mesa Diretora informada da situacao de
conservacdo e manutencdo do patrimbnio da Camara Municipal sugerindo
a realizacdo de servicos ou obras quando necessario;

TITULO II )
DO ASSESSORAMENTO INTERMEDIARIO

Art. 15 - Compete ao Diretor legisiativo:

I - Prestar apoio técnico a Mesa Diretora e as comissdes na elaboracao de
textos legais, organizar e sistematizar o arquivo de normas legais
expedidas e recebidas pela Camara Municipal e orientar a aplicacao das
técnicas legislativas na execucgdo dos atos da Camara Municipal.

II - Esclarecer as competéncias regimentais as comissoes e Vereadores
sobre materias inerentes as funcdes legislativa, fiscalizadora e de
assessoramento do Poder Executivo Municipal.

IIT - Encaminhar as matérias e proposicdes as comissdes competentes
para analise de cada caso de acordo com o regimento interno.
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IV - Encaminhar ao Assistente de Plenario as matérias que deverdo ser
colocadas em pauta por ocasido das sessdes da Camara Municipal.

TITULO III
DO ASSESSORAMENTO LEGISLATIVO

Art. 16 — Compete ao Assistente de Plenario:
I — Auxiliar o Diretor legislativo na preparagdo da pauta das sessoes;

IT - Acompanhar os trabalhos po

r ocasido das sessdes da Camara Municipal tirando duvidas regimentais e
opinando, quando convocado pela mesa, sobre questdes de ordem e
interpretacao do Regimento Interno.

III - Encaminhar a pauta dos trabalhos por ocasiao das sessOes da
Camara Municipal.

IV - Zelar pelo cumprimento do Regimento Interno, informando ao
Presidente da Mesa os casos anti-regimentais ou contrarios a competéncia
do Legislativo.

vinculado diretamente ao Diretor Legislativo em razao da correlagao entre
as fungoes.

TITULO IV
DO ASSESSORAMENTO PARLAMENTAR

Art. 17 - Compete aos Assessores Parlamentares:

I - Prestar assessoria técnica e apoio interno aos parlamentares na
elaboragao e redacdo de matérias de sua competéncia, como projetos de
leis, requerimentos, indicacbes, pedidos de providéncias e outros
procedimentos legislativos de competéncia dos Vereadores conforme
dispde o Regimento Interno da Camara Municipal e a Lei Orgénica do
Municipio.

IT - Prestar apoio externo aos parlamentares na realizagdao de pesquisas
de campo em meio a populacdo, ouvindo sugestdes, reclamagbes e
intermediando os pleitos dos municipes aos Vereadores.

III = Cumprir demais tarefas que |he forem atribuidas pelo parlamentg
em cujo gabinete esteja lotado.
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TITULO V
DA ASSESSORIA DE IMPRENSA

Art. 18 - Compete ao Assessor de Imprensa promover a
intermediacdo entre o Poder Legislativo Municipal e os diversos ¢rgdos de
imprensa do Estado visando a divulgacao dos eventos e atividades da
Camara Municipal, promover a boa imagem da instituicdo perante os
municipes, usando dos meios éticos e legais a disposicdo dos poderes
publicos.

PARAGRAFO UNICO - Compete ao Assessor de Comunicacio Social
fazer a coleta de dados e informagBes necessarias ao desempenho das
competéncias do Assessor de Imprensa, prestando apoio no que for
solicitado ao mesmo, fazendo ainda a intermediacdao do 6rgao com o0s
demais 6rgdos da administracdo do Legislativo.

CAPITULO VI
DO REGISTRO DOS ATOS INSTITUCIONAIS

Art. 19 - Compete ao Coordenador de Assuntos Institucionais
manter contatos e intercambio na area de assuntos e tecnicas legislativas

mantendo a Camara Municipal informada sobre a matéria e organizar a
agenda de eventos aos quais o Poder Legislativo devera participar visando
sempre o0 aprimoramento do funcionamento desta Casa Legislativa;

Art. 20 - Compete ao Coordenador do registro histérico e memorial
do Legislativo Municipal organizar e preservar em arquivo proprio,
fotografias, videos, e documentos referentes as atividades parlamentares,
com o fim de organizar o acervo para futura instalacdo do memorial do
Poder Legislativo jardinense com resgate de material do passado e
manutencao dos registros histéricos para futuras geragoes;

Art. 21 - Compete ao Coordenador de documentacao e arquivo
cuidar do arquivo correspondente a matérias publicadas na imprensa de
interesse da Camara Municipal, gravar e registrar, se determinado pela
Mesa Diretora as sessdes realizadas e audiéncias publicas, manter sob sua
guarda os textos legais e atas das sessdes e reunides, desde que se trate
de matéria com tramitacdo co
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TITULO VII
DOS CARGOS DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 22 - Compete ao Agente de Portaria, abrir e fechar a sede do
Poder Legislativo Municipal, controlar o acesso das pessoas ao plenario
nas sessdes e ocasides especiais de acordo com a norma regimental e
com as determinagles da Presidéncia e da Mesa Diretora.

_ CAPITULO VIII
DO VINCULO EMPREGATICIO

Art. 23 - O exercicio dos cargos comissionados estabelecidos na presente
Resolucgdo, de livre nomeagao e demissdo, ndo gera vinculo empregaticio
com a Camara Municipal ou Municipio de Jardim de Piranhas, direitos a
indenizagdo no caso de exoneracdo e nem direitos adquiridos de nenhuma
espécie dado a transitoriedade do exercicio do cargo e sua caracteristica
constitucional de cargo comissionado ou de confianga, salvo a contagem
do tempo de servico para os fins previstos na Legislacdo previdenciaria de
acordo com o recolhimento das contribuigdes.

_ CAPITULOIX
DA REMUNERAGCAO, SIMBOLOGIA E NUMERO DE CARGOS

Art. 24 - A remuneracao, simbologia e quantitativos dos cargos
estabelecidos na presente Resolugdo constarao do seu ANEXO 1.

CAPITULO IX
DA DESPESA

Art. 25 - As despesas decorrentes da presente Resolucdo correrdo a
conta do Orcamento da Camara Municipal de Jardim de Piranhas (RN).

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 26 - O provimento dos cargos estabelecidos na presente lei ndo €
imperativo, devendo ser ocupados de acordo com a conveniéncia da
administracdo e as condic®es do erario.

Art. 27 - A MESA DIRETORA podera, a qualquer tempo, estabelecer
mediante Decreto Legislativo Regulamento Geral que podera dispor sobre
o Cddigo de Disciplina dos Servidores no exercicio dos cargos
comissionados e as condicdes em que se podera delegar atos
administrativos ou atribuicdes, desde que respeitadas as regras de
competéncia.

Art. 28 - A presente Resolucdo entraréd em vigor na data de sua
publicagdo, retroagindo seus efeitos a !9 de fevereiro de 2009, revogadas
as disposicdes em contrario, notadamente as Resolugdes n°s 009/92 de
19 de agosto de 1992; 004/99 de 30 de agosto de 1999, 003/2005 de 15
de junho de 2005 e 057/05 de 08 de dezembro de 2005; demais normas
atinentes a matéria no gque couber.

Jardim de Piranhas, 19 de marco de 20069.
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